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Stellenausschreibung

Wir suchen ab sofort eine/n

Friedhofs-Verwaltungsangestellte/n
zur Schwangerschaftsvertretung

fur unsere Friedhofsblros der Sophien-Gemeinde im Kirchenkreis Berlin-Stadtmitte.

Wir erwarten:

eine kundenorientierte, freundliche und selbstbewusste Persdnlichkeit mit
fundierten kaufmannischen Kenntnissen,

Erfahrungen in der Buchhaltung und im Mahnwesen,

Organisationstalent, schneller Auffassungsgabe und strukturierter Arbeitsweise,
Fahigkeit zum eigenverantwortlichen und wirtschaftlichen Arbeiten,

routinierten PC-Umgang und Bereitschaft, friedhofseigene Software zu erlernen
sowie Mitgliedschaft in der Ev. Kirche.

Vergutung erfolgt gemafl den Regelungen des Tarifvertrags der EKBO mit einer
Regelarbeitszeit von 85% .

Aussagekraftige schriftliche Bewerbungen bitte bis zum 15.09.2010 an:
Friedhofskommission der Sophien-Gemeinde, Bergstrae 29, 10115 Berlin.

Rucksendungen der Unterlagen kdnnen nur mit beigelegtem, frankiertem Ruckumschlag
erfolgen.

Verwalterin



